SUBVENCIONES CLUBES DEPORTIVOS DE LA BANEZA
Temporada 2019-2020

I1.- Guia para la presentacion electronica

Todas las personas juridicas deberan relacionarse electronicamente con la Administracion
de acuerdo con el art. 14 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo comun de
las Administraciones Publicas.

Ademas debido a la situacidon epidemioldgica provocada por la COVID-19 y con la finalidad
de evitar nuevas cadenas de transmision entre personas de grupos diferentes de
convivencia estable, se recomienda la presentacion de cualquier solicitud preferentemente
a través de la sede electronica del Ayuntamiento de La Baneza

(https://aytobaneza.sedelectronica.es).

ii Atencion !! para poder presentar la solicitud a través de la sede electrdnica, es
necesario disponer de certificado de firma electronica de la Entidad a la que se representa.

-Accedemos a la Sede electrénica del Ayuntamiento de La Bafeza, escribiendo en el
navegador https://aytobaneza.sedelectronica.es

Catélogo de tramites

TRAMITES DESTACADOS

* (uejas y Sugerencias

* |nstancia Genera

Q’Elic tud Subvencidn Clubes Deportivos de La Bafieza - Temporada 2019-2020 (EXPTE: ZEZE.-"ZDECD

En la pagina principal dentro de Catdlogo de tramites — TRAMITES DESTACADOS tenemos
el enlace a la Solicitud Subvencién Clubes Deportivos de La Bafieza - Temporada 2019-
2020 (EXPTE: 2823/2020) .

Pinchamos en el enlace indicado y accedemos a otra pantalla donde nos aparece una ficha
con informacién sobre el procedimiento a realizar, asi como los documentos que tenemos
gue adjuntar obligatoriamente vy la legislacion aplicable.

Si como hemos dicho anteriormente, disponemos de certificado de Tramitacion
firma electrénica y a continuacion pinchamos en §
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https://aytobaneza.sedelectronica.es/info.0?x=R3dpAnr4jyRrwOOUOnSJe9yj-1FurxIE5rCOqJWWBIgttuty72q1RtN5tccCHXgs7*ONzymhUMzxwWR2meGxB56kZMj3CKoKcgKiW5dr5NE
https://aytobaneza.sedelectronica.es/info.0?x=R3dpAnr4jyRrwOOUOnSJe9yj-1FurxIE5rCOqJWWBIgttuty72q1RtN5tccCHXgs7*ONzymhUMzxwWR2meGxB56kZMj3CKoKcgKiW5dr5NE
https://aytobaneza.sedelectronica.es/
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Luego pinchamos en DNIe / Certificado electronico
y nos aparece una ventana donde se vera nuestro certificado personal o

DNI-e, con el que nos identificaremos para poder seguir tramitando ‘
electrénicamente la solicitud. O echonico
( Acceder > )
Seleccionar un certificado para la autenticacion .
El sitic pasarela-ident.clave.gob.esi443 necesita sus credenciales:
@ ﬁ_peillidu ixpe_llidcl -Nﬁurnbre- NIF -~

Pinchamos en aceptar y accedemos al
tramite electronico.

Informacion del certificado Aceptar Cancelar

En primer lugar aparece una linea con todos los pasos que contiene el procedimiento, para
saber en todo momento donde estamos.

1.- Identificacion: aparecen todos los datos de nuestro certificado electrénico o DNI-e

2.- Formulario: Se rellenan todos los datos solicitados.

3.- Documentos: Todos los documentos que haya que incorporar. Si se necesita aportar
algin documento a mayores de los solicitados, se podra hacer en la parte final.

4.- Declaro: Declaraciones incluidas en el procedimiento (si existen)

5.- Firmar: Proceso para firmar la solicitud y enviarla

6.- Acuse de recibo: Justificante de haber presentado la solicitud.

A continuacion aparecen los datos de identificacion (los que figuran en nuestro certificado
electrénico o DNI-e) y asi comprobamos si los datos son correctos.

Y dentro de este primer apartado, tendremos que indicar como :Cémo actio en este tramite?
actuamos. Normalmente seremos el interesado. Marcamos Soy el

interesado. Si actuamos como representantes de otras personas, © ceve ineresaco
o entidades, marcariamos Soy el representante.




Pinchamos en m

— o Estamos en el punto 2. Formulario

Formulario
Vemos los datos del tramite y comprobamos que es el correcto.

Vemos los datos del interesado (Club solicitante).
Tendremos que rellenar los datos del correo electrénico (e-mail) y movil. Estos datos son
obligatorios.

Dentro de la informacion adicional, rellenaremos todos los campos solicitados, algunos son
obligatorios y otros no. Hay campos en los que tendremos que elegir una opcion.

La informacion adicional esta dividida en 5 bloques:

A.- Datos del presidente.
« Nombre y apellidos y movil del presidente del Club.
B.-Datos del Representante
» Datos del representante del Club
C.-Entidad y cuenta donde desea recibir la subvencion
« Banco e IBAN para recibir la subvencion solicitada.
D.- La solicitud que se hace, que ya incluye el texto que hay que poner.
E.- Declaraciones responsables
« Elgimos SI o NO, dependiente de la situacidn en la que se encuentre el Club.

Una vez rellenados todos los datos pinchamos m
L o

Documentos Estamos en el punto 3. Documentos

Aqui aparecen todos los documentos obligatorios que hay que adjuntar a la solicitud (art.
19 de las Bases de la Convocatoria). Por cada uno de los documentos, se indica la
normativa reguladora, los requisitos de validez, asi como la forma de aportacion.

Documentacioén Obligatoria

o 8.1.- Documento acreditando el nombramiento del Presidente del Club

8.1.- Documento acreditando e

nombramiento del Presidente del Club

JOCATORIA DE SUBVENCIONES DESTINADAS A CLUBES DEPORTIV(

Requisito de Validez

Forma de Aportacion



Dentro de la forma de aportacion existen 2 opciones:
-Este documento fue presentado anteriormente ante otra Administracion,
entonces aparecen los campos que se ven en la imagen siguiente:

Este documento fue presentado anteriormente ante otra Administracion

Cédigo DIR3 de la Administracion *
Ndmero de Registro de Entrada *

Fecha de Registro de Entradas * 7

(O Latramitacién de su solicitud podria dilatarse por causas no imputables a esta Administracian.

Si por cualguier motivo no pudiera recabarse este documento, se le podra I'EE‘]LIE"'I' posteriormente para que sea usted E]LI'E-'“ dporte g
gocumento.
. . ) _ . ADJUNTAR
-Decido aportarlo yo mismo: aparece el boton y pinchamos en él

y luego el siguiente cuadro de didlogo, donde indicamos los requisitos de validez del
documento a adjuntar (que sera el que figura en la descripcion de cada uno de los
documentos). La descripcion dejamos la que figura.

Cargar documento

SUBIR ARCHIVO

Requisito de validez *

NIFDNI/NIE del solicitante

i SIGUIENTE

Pinchamos en E"'E y aparece otra ventana como la siguiente imagen, volvemos
a pinchar en Seleccione un fichero, 10 elegimos y le damos a CARGAR.

Y asi con todos los ficheros que haya que adjuntar.

Documentacién adicional

(*) En virtud del articulo 28.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pablicas, los interesados podran aportar cualquier otro

documento que estimen conveniente

Subir fichero
En documentacién adicional, podremos adjuntar cualquier documento que se considere
necesario aportar. Pinchamos en y se abre un cuadro de dialogo como el

sefalado anteriormente para adjuntar los documentos.



Una vez adjuntados todos los documentos, pinchamos en m
-0

Firmar Estamos en el punto 4. Firmar

En este punto vemos todos los pasos anteriores y comprobamos que esta todo correcto,

Consentimiento y Deber de Informar a los Interesados sobre Protecciéon de Datos

[J He sido informado de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y en la documentacion que la acompafia para la realizacién de actuaciones
administrativas

Marcamos el check de Consentimiento y Deber de informar a los interesados sobre
Proteccion de Datos

Firma

Dentro del apartado de Firma, aparecen los datos del
certificado con el que nos hemos identificado al inicio
del tramite y también debemos marcar el check de la
parte final “Declaro que es cierto el contenido de
Proveedor de identidad este documento y confirmo mi voluntad de
sistema de identidad firmarlo” y pinchamos en el botén de FIRMAR.

Fecha y hora de autenticacion
Apellidos, Nombre

NIF/CIF

2]

Tipo de certificado
Mivel de seguridad

1P

ld sesion

[J Declaro que es cierto el contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo

Una vez firmado el documento, pasamos al apartado 5 donde podremos descargar el
justificante de haber presentado la solicitud.



Pulse

Acuse de recibo

Si todo ha ido bien, aparecera la siguiente informacion: Su tramite se ha realizado con
éxito

Su tramite se ha realizado con éxito

Y a continuacion el detalle de los documentos aportados, asi como el n.° de registro de
entrada, la fecha y hora. Y nos aparecen dos botones en la parte inferior, que nos
permitiran descarga un recibo justificante de la presentacion (DESCARGAR RECIBO), o
la instancia firmada (DESCARGAR INSTANCIA FIRMADA).

DESCARGAR RECIBO DESCARGAR INSTANCIA FIRMADA

Y con esto se ha terminado la presentacion telematica.



